T.C.
MELIKGAZI BELEDIYE BASKANLIGI

Plan ve Proje Miidiirliigii
Kurulug, Gorev, Yetki ve Cahisma
Esaslarmna Iliskin Yénetmelik
BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar, ilkeler
Amag

Madde 1: Bu y&netmelik, Kayseri Melikgazi Belediyesi, Plan ve Proje Miidiirliigii kurulus,
gorev, yetki, sorumluluk ve ¢alisma esaslarint belirtir.

Dayanak

Madde 2: Is bu yénetmelik; 5393 Sayili Belediye Kanunu, 3194 say1l1 Imar Kanunu, 2942/4650
sayilh Kamulastirma Kanunu ve ilgili yonetmelik hiikiimleri ve diger yasal mevzuat hiitkiimlerine
dayanilarak, Belediye Baskan: tarafindan verilen tiim gorevleri yasalar ¢ergevesinde yapmaya yetkilidir.

Tanmmlar

Madde 3: Bu yéneﬁnelikte gecen deyimlerden;

“Belediye” deyimi : Kayseri Melikgazi Belediyesini,

“Bagkan” deyimi : Kayseri Ili, Melikgazi Belediye Baskanini,

“Belediye Bagkanligr” deyimi : Kayseri Ili, Melikgazi Belediye Bagkanligin,

“Miidiirliik™ deyimi : Kayseri Ili, Melikgazi Belediyesi, Plan ve Proje
Mudiirliigiinti,

“Midiir” deyimi : Kayseri Ili, Melikgazi Belediyesi, Plan ve Proje
Miidiiriinii

“Personel” deyimi : Plan ve Proje Miidiirliigiine bagli olarak

calisanlarin tamamini ifade eder.

Madde 4: Miidiirliik tarafindan yapilan tiim ¢alismalarda;
a) Verilen hizmetlerin, ilge halkinin ihtiyaglarini karsilayacak nitelikte olmasi
b) Hizmetlerin temini ve sunumunda yerindelik.
¢) Belediye kaynaklarmmn etkin ve verimli sekilde kullanilmas;.
d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik.
e) Kalici ve siirdiiriilebilir ¢oziimler iiretme ilkeleri géz éniinde bulun urulur.




IKINCI BOLUM

Miidiirliigiin idari Yapisi, Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin Tanim

Madde 5: Plan ve Proje Mudiirltigii; Miidiir, Imar Planlama ve Uygulama Sefligi, Harita ve
Taginmaz Yonetim Sefligi, Arazi ve Degerlendirme Sefligi, Kamulastirma Sefligi olmak tizere 4 adet
seflik ve diger personellerden olusur. Teknik islerden sorumlu Bagkan Yardimcisina baglidir.

Miidiiriin Gorevleri

Madde 6: Ilgili teknik egitim lisans mezunu 657 sayilt Devlet Memurlar1 Kanununa tabi
memurlar arasindan atanir. Miidiir, sefler ve diger memurlarin sicil tistiidiir. Miidiirltigiin her tiirlii teknik
ve idari islerinin kanun, tiiziik, talimat, bildiri, genelgeler cergevesinde en iyi sekilde sevk ve idare eder.
Memurlar ve is¢iler arasinda gorev boliimii yaparak yetki ve sorumluluk vermek suretiyle iglerin daha
verimli ylriitiilmesini saglar. Belediye bagkani ve yardimeilarina kars: sorumludur.

Seflerin Gorevleri

Madde 7: 2 yil is tecriibesine haiz lisans veya On lisans mezunlar: arasindan atanir.

a) Sefler, Baskanlik, Miidiirliik ve diger amirlerin verdigi gorevleri yasalar gercevesinde eksiksiz
ve gecikmesiz olarak yapmakla yiikiimliidiir.

b) Sefler isleri organize eder, personeli denetler, gérev boliimii yapar.

¢) Sefliginin tiim biiro islerinin diizenli bir bigimde yiiriitiilmesini saglar.

d) Gelen ve giden evraklarin, dosyalarin ve diger belgelerin kayit, havale ve dosyalama islerinin
yuriitiilmesini saglar.

e) Sefligine gelen yonetmelik, genelge ve kararlari incelemeye hazir bulundurur.

Personelin Gorevleri

Madde 8: Memurlar, bagli olduklart miidiir ve ilgili birim seflerin kendilerine tevdii ettikleri
gorevleri tam ve noksansiz olarak zamaninda yapmakla sorumludurlar,

Evrak Kaleminin Gérevleri

Madde 9: Birim i¢i ve disi yazismalari, bu yazismalarn takibini ve kaydini yapar. Evraklarin ve dosyalarmn
diizenlenmesini saglar. Miidiir ve seflere kars1 sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Calisma Sekli ve Isleyisi
Gorevlerin Planlanmas

Madde 10: Plan ve Proje Miidiirltigt faaliyetleri, miidiir tarafindan diizenlenen plan
cercevesinde yiirtitiiliir,

Gorevin Yiiriitiilmesi
Madde 11: Plan ve Proje Miidtirligt personeli, verilen gorevi yasa ve yonetmeliklere gore

gerekli 6zeni gdsterip, siiratle yapar. ) J
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DORDUNCU BOLUM

Isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliik Birimleri arasinda isbirligi

Madde 12: Plan ve Proje Miidiirliigii birimleri arasindaki igbirligi miidiir tarafindan saglanir.

Diger Kurum ve Kuruluslarla Koordinasyon

Madde 13: Plan ve Proje Miidiirliigi, Biiytiksehir Belediyesi, Kaymakamlik ve diger kurum ve

kuruluslarla yapacagi yazismalar, miidiiriin parafi, Belediye Bagkani veya gorevlendirecegi baskan
yardimeisinin imzast ile yiirtitiiliir.

BESINCi BOLUM
Evrakta Yapilacak Islemler ve Arsivleme

Gelen ve Giden Evraka Yapilacak Islem

Madde 14: Plan ve Proje Miidiirliigii'ne gelen evrakin kaydi evrak kalemi tarafindan yapilir.
Muidiir tarafindan ilgili seflige havale edilir, ilgili sef de personele havale eder. Personel evrakin geregini
yerine getirmekle yikiimliidiir. Gelen Evrak Birimine elektronik veya fiziksel ortamda gelen her tiirlii
evrakin kayit ve takibi EBYS uygulamas: kullanilarak yapilir. EBYS uygulamasinda onaylanan ve
stirecini tamamlayan, Belediye disinda kalan kurum ve kuruluslara gidecek olan evrak sistem tarafindan
otomatik olarak Dijital Evrak Modiiliine génderilecek olup, elektronik ortamda evrakin ashnmn
gonderilmesinin miimkiin olmadigi veya islak imza ile génderilmesinin zorunlu oldugu hallerde
elektronik imzali belgenin ¢iktis1 alinarak gerektiginde 1slak imzal veya miihiirlenerek ilgili kuruma
posta yolu ile gonderilir. EBYS uygulamasinda bulunan birimlerin birbirleri ile olan yazismalar: ve
bunlarin dagitimi EBYS iizerinden yapilir ve ¢iktilan alinmaz. Bu belgelerin arsivi de EBYS {izerinde
yapilir. Ancak bu Yénergenin 5’inci maddesinin 2°nei fikrasinda belirtilen belgeler ile Zorunlu Evrak
Turleri ayn1 zamanda fiziksel ortamda da gonderilir.

Arsivleme

Madde 15:Miidiirliiklerde yapilan tiim yazismalarin birer sureti konularina gore tasnif edilerek
ayr1 klasorlerde saklanir. [slemi biten evraklar arsive kaldirlir. Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve

istenildigi zaman ¢ikariimasindan arsiv gorevlisi ve ilgili amiri so d
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ALTINCI BOLUM
Miidiirliigiin Yiiriittiigii Hizmetler
IMAR PLANLAMA VE UYGULAMA SEFLIiGi

Madde 16: Imar Planlama ve Uygulama Sefligi’nin Gérevleri

a) Yiiriirlikte olan Kanun ve Yénetmeliklere uygun olarak 1/1000 dlgekli imar planlarinin
yapilmasi, ilave imar ve revizyon imar planlarinin hazirlanmasi, imar plani tadilatlarinin yapilmas, ve
bu planlara esas 1/5.000 ve 1/25.000 Olgekli Nazim Imar Planlarinin hazirlatilmasi, imar plam
altliklarinin sayisallastirilarak bilgisayar ortamina ve veri tabanina aktarilmasi.

b) 3194 Sayili Imar Kanunu kapsaminda kalan 15. ve 16. maddelerine gore yapilan (ifraz -
tevhit) imar uygulamalarinin incelenerek kontrollerinin yapilarak kayda alinmasi ve Enciimene
sunulmasi. Miilkiyeti Belediyemize ait tasinmazlarin bu kapsamda harita islemlerinin yapilmas.
Tamamlanan harita islemlerinin kayda alinarak arsiv sistemine aktarilmas:.

¢) 3194 Sayili Imar Kanunu kapsaminda yapilan 18. madde uygulamalarinin kontrolii ve
parselasyon planlarinin hazirlanmas.

d) GOB'deki imar ve harita islemleri siirdiirmek, devaminda da Kadastro Miidtirliiklerindeki
islemlerinin takibinin yapilmas:.

e) Midiirliigiimiiz biinyesinde Kent Bilgi Sistemine y6nelik olusturulan veri tabaninin ve

Belediyemiz web sayfas: tizerinden sunulan Online Harita sayfalarinm glincellestirme faaliyetlerinin
stirdiiriilmesi.

f) Biitiin bu islemlerin yapilabilmesi igin kurum igi ve dist protokol ve yazismalarin takibinin
yapilmas ve faaliyet alanlar: icerisinde gerekli arsivlerin olusturulmas:.

HARITA VE TASINMAZ YONETIM SEFLIGI
Madde 17: Harita ve Tagmmaz Yénetim Sefligi’nin Gorevleri

a) 3194 Sayili Imar Kanunu ve ytirtirlikteki ilgili kanun ve yonetmeliklere gore ruhsat islemleri
ile yap1 projelerine esas olan, imar planina gére imar gaplarinin diizenlenerek arsivlerinin olusturulmasi.

b) Milkiyeti Ozel ve Tiizel kisilere ait tasinmazlarin Uygulama Imar Planindaki durumu
hakkinda vatandasin ve tasinmaz degerleme uzmanlarinin taleplerinin karsilanmas;.

¢) Kamu Kurumlar, Mahkemeler, Gayrimenkul Satis Icra Daireleri ve Ozel sahislar ile Kanunla
Kurulmus Tiizel Kisilige Haiz Kurum, Kurulus, Birlik, Kooperatif, Vakif, Birlik vb. nin imar durumlan
hakkindaki yazili taleplerini mevzuatta belirlenen siireler igerisinde karsilanmasi.

d) 3194 Sayili Imar Kanunu ve 2942/4650 sayili Kamulagtirma Kanunu kapsaminda,
Belediyemize ait tasinmazlarin tesciline esas ifraz ve kamulastirma haritalariin hazirlanmasi.

e) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Kamu idarelerine Ait Tasinmazlarin
Kaydina Iliskin Y6netmelikte belirlenen tasinmaz kayit ve kontrol islemleriyle ilgili gorev, yetki ve
sorumluluklar kapsaminda :

4 = \& %



Belediyemiz miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin envanterini tutmak ve tagimmazlarin bedel
tespitlerini yaparak/yaptirarak glincelliginin saglanmasi.

Belediyemiz miilkiyetindeki tasinmazlar tizerindeki serh, rehin, ipotek, haciz, irtifak ve intifa
haklari ile beyanlar hanesinde kayitl bilgilerin edinilmesi, gerekmesi halinde gerekli terkin islemlerinin
yaptirilmasi.

Yonetmelik eklerine gére taginmazlar gruplandirmak, liste halinde ¢iktilarin: almak, cins
tashihi, tapu evraklarinin tasnifi, tashih ve giincelleme islemlerinin yapilmas.

Imar plan: ile belirlenmis sosyal donat: alanlarinin ve bu alanlarin yapili, yapisiz durumlarinin
tespitinin yapilmasi

Atil durumdaki miilkiyeti Belediyemize ait tasinmazlarn tespitini yapmak, tasinmazlarin aktif
hale getirilmesi ve en iyi gekilde degerlendirilmesi amacina yonelik strateji ¢alismalar: yapilmasi.

g) Belediyemiz yetkili organlar tarafindan 2886 Sayil1 Devlet Thale Kanunu hiikiimler gore
satigsa ¢ikarilacak olan taginmazlarin, Belediye Meclisince satis kararlarini alarak imar ¢api, tapu, imar
durumu vb. tiim bilgi ve belgeleri ihale islemlerini ylriitecek birime sevk edilmesi.

§) Belediyemize ait satig karari alinan taginmazlarin Ihale 6ncesinde belirlenen giin ve saatlerde
talep eden sahislara yer gosterimlerinin yapilmasi.

h) Satis ihalelerinde taginmazlarin imar durumlart ve konumlarina yonelik slaytlarin
hazirlayarak ihale salonunda sunumlarimin yapilmasi.

ARAZI VE DEGERLENDIRME SEFLIGI

Madde 18: Arazi ve Degerlendirme Sefligi’nin Gérevleri

a) Yiriirliikte bulunan 3194 Sayili Imar Kanunu’nun 18. madde uygulamalarini arazi ve arsa
diizenleme esaslar hakkinda yonetmelik esaslarina gére hazirlamak ve takibinin yapilmasi.

b) Miidiirliigiimiizle ilgili aplikasyon, alim ve yer gosterme islemlerinin yapilmas.

¢) Mudiirliigiimiiz biinyesinde bulunan Kent Bilgi Sistemi ve Cografi Bilgi Sistemlerine ait olan
serverlarin bakimi ve yénetilmesi.

d) Web tabanli online harita sayfasinin giincellenmesi, yonetilmesi ve yetkilendirilmesi
islemlerinin takibi.

e) Web tabanli harita sayfasina web servislerin yazilmasi.

1) Cografi Bilgi Sistemleri kapsaminda veri tabaninda bulunan tablolarin olusturulmas: ve
yonetilmesi faaliyetlerinin saglanmasi.

g) Biitlin bu islemlerin yapilabilmesi i¢in kurum ici ve dig1 protokol yazismalar: takibinin
yapilmasi, Enciimen Kararlarmin alinmas; ve faaliyet alanlarina gére arsivleme isleminin yapilmasi.
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KAMULASTIRMA SEFLIiGi

Madde 19: Kamulastirma Sefligi’nin Gorevleri

a) Belediyenin her tiirlii kamulastirma, takas ve trampa iglemlerinin yiiriitiilmesi, resmi
kurumlarla ilgili gayrimenkullerin kamulagtirma, takas, devir, tahsis islemlerinin kayda alinarak
Enclimene sunulmast, Belediye gayrimenkullerine ait tescil islemlerinin takibi ve yiirtitiilmesi,
gayrimenkul envanterlerinin hazirlanmasina destek verilmesi,

b) Belediyeye ait satisa hazirlanan gayrimenkullerin satig izni i¢in Belediye Meclisinden izin
alinmasi agamasinda gerekli belgelerin hazirlanmasi ve bu faaliyetlerle ilgili arsiv olugturulmas.

YEDINCI BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Giderler

Madde 20: Plan ve Proje Miidiirligti’niin personel, demirbas esya, kirtasiye, arag ve gereg,

akaryakit, giyecek, yedek parga ve diger giderleri, her yil belediye biitgesinde koyulacak &deneklerle
karsilanir.

Bulunmayan Hiikiimler

Madde 20: Bu y6netmelikte yazili olmayan hallerde Belediyelerle ilgili kanun, tiiziik ve
yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik

Madde 21:Bu yonetmelik Belediye Meclisinin kabulii ve ilanindan sonra ylrlrliige girer.

Yiiriirliikten kaldirma

Madde 22: Daha &nce kabul edilen Plan ve Proje Miidiirliigii Yonetmeligi yiirtirliikten
kaldirilmistir.

Yiiriitme

Madde 23: Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkan: yiiriitir.
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